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Skolengo Academy

Informations 

générales

3 heure(s)

Totalement à distance

Français

Publics

Pour qui ?

•  CPE
•  Personnel de vie scolaire

Accessibilité (https://preprod.
skolengo-academy.org/conditions-
daccessibilite)

Inscriptions

1

13

Délai d’accès

8 semaine(s)

Pré-requis

• Connaître la règlementation en 
termes de suivi des absences

Nombre d’inscrits max

Nombre d’inscrits min

Langue :

Type :

Durée :

50ISCO01 : Vie scolaire

Utilisation et paramétrage du module de vie scolaire 
Skolengo. Apprenez à configurer votre module en début 
d'année. Suivez les appels des professeurs, gérez 
l'information des familles et effectuez le suivi du 
comportement de l'élève.

Contenu de la formation

Objectifs pédagogiques

• Connaître les différents outils de gestion des absences : feuille d'appel, onglet 
Evénements, onglet Indicateurs, fiche élève
• Gérer les paramétrages du service Vie scolaire et les différents modèles de 
documents
• Renseigner une observation, une punition et une sanction
• Gérer les paramétrages des services observations, punitions et sanctions
• Télécharger et lire les tableaux de statistiques relatifs aux absences, aux punitions 
et aux sanctions

Programme

Tour de table - Vérification des prérequis

• Présentation du formateur ou de la formatrice et des participants
• Vérification des prérequis

La présentation générale des modules

• Les différents modules

Le cycle de traitement des absences

• Quatre outils pour gérer les absences
• La feuille d'appel
• Au quotidien
• Evénements
• Indicateurs

La fiche élève

• Modes d'accès
• Les différents onglets
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Les statistiques d'absences

• Export des fichiers statistiques

Gestion et paramétrage du service absences

• Administration du service
• Gestion des catégories et motifs
• Gestion des modèles de documents

Les observations

• La saisie des observations
• La visualisation des observations

Les punitions

• La saisie des punitions
• Générer les courriers de retenues
• Générer le fichier de statistiques

Les sanctions

• La saisie des sanctions
• Les modèles de documents
• Générer les statistiques de sanctions et le registre des sanctions

Gestion et paramétrage des services observations, punitions et sanctions

• Gestion des motifs d'observation
• Gestion des motifs de punition et de sanction
• Gestion des types de punitions

Ressources techniques et pédagogiques

• Plateforme de visioconférence
• Plateforme de formation avec comptes d'accès pour chaque type de profil
• Documents supports de formation projetés,
• Mise à disposition en ligne de documents supports à la suite de la formation.
• Accès à la Skolengo Academy

Suivi de l’exécution et évaluations des résultats

• Invitation personnalisée
• Feuilles de présence,
• Attestation de réalisation de l'action de formation
• Auto-positionnement par les stagiaires sur les objectifs de la formation.
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